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COMPUTER EDUCATION 

(ELECTIVE -14) 
Time: 2:00 Hours                     Marks: 50 

Instructions:  

1.  All questions are compulsory. 

2.  Figures to the right indicate marks. 
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

પ્રશ્ન–૧ MS OFFICE વિષે વિગતિાર સમજાિો.       (૧૦) 
અથિા 

પ્રશ્ન–૧ MS EXCEL નો સ્ક્રીન આકૃવત સાથે સમજાિો. 
પ્રશ્ન–૨ કોઈપણ એક પ્રશ્નનો જિાબ આપો.        (૧૦) 
 ૧. MS WORD નુું ફાઈલ મેન ુવિગતે સમજાિો. 
 ૨. ઈન્ટરનેટનાું ઉપયોગો વિગતિાર લખો. 
પ્રશ્ન–૩ ટ ુંકનોંધ લખો (કોઈપણ ત્રણ)          (૧૫) 
 ૧. MS EXCEL ની સવુિધાઓ. 
 ૨. MS POWERPOINT નાું ઉપયોગો 
 ૩. Email Account બનાિિાની રીત. 
 ૪. MS WORD ની સવુિધાઓ. 
 ૫. BROWSER  
પ્રશ્ન–૪ માગ્યા પ્રમાણે જિાબ આપો. (કોઇપણ પાુંચ)       (૧૫) 
 ૧. OFFICE BUTTON વિષે સમજાિો. 
 ૨. MS EXCEL ચાલ ુકરિાની તથા બુંધ કરિાની રીતો લખો.  
        ૩. Email નાું ગેરફાયદાઓ લખો. 
        ૪. PASTE, PRINT અને SAVE ની શોટટકટ કી લખો. 
 ૫. MS WORD માું ટાઇટલબાર, મેનબુાર તથા સ્ક્ટેટસબારનાું સ્ક્થાન જણાિો. 
 ૬. LAN, WAN અને MAN નાું પરુા નામ લખો. 
 ૭. MS POWERPOINT નાું ફાઈલમેનુુંના ત્રણ મેનઓુના નામ લખો. 
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